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1. Apresentacao
Este documento tem como objetivo dar apoio aos usuarios do Médulo Betuminoso - Portal.

A fim de agilizar o aprendizado, procuramos demonstrar as fun¢des do sistema em todos os capitulos.
Com isso, esperamos que este manual possa servir também como instrumento de consulta sempre que
uma duvida se fizer pertinente.

Aproveitamos a oportunidade para agradecer a preferéncia por nossos produtos e desejar sucesso no
treinamento.
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2. Introducéo

O Médulo Betuminoso - Portal tem como objetivo permitir que os fornecedores consultem as ordens de
entrega liberadas para que sejam embarcadas e entregue na obra e também permitir que as
empreiteiras liberem a entrega de material betuminoso de acordo com a necessidade da obra, podendo
estas definir um cronograma de entrega.

2.1 Principais Fungdes
O Moédulo Betuminoso - Portal dara suporte automatizando as finalizagdes das solicitagdes de compra
e ordens de entrega do material betuminoso. A empreiteira libera para o fornecedor a entrega do

material, o fornecedor gera a nota fiscal do material para transporta-lo e novamente a empreiteira ao
receber o material betuminoso registra a quantidade recebida do material.

2.2 Entenda o Fluxo do Trabalho

=g e
CRG DER Empreiteira Fornecedor

Solicita material Analisa solicitagao

Aprova solicitagao

=(e)5]
‘o~ Gera ordem de

enfrega
- .
Libera entrega — 7
—m Vs
. E -
Libera entrega Registra NF
E convénio ou  NAO
obra direta?
Sim E convénio ou
obra direta?
SIM
— — NAO
ke r—
ﬁﬁﬁﬁﬁ o
egistra recebimento Registra recebimento
LN ] ————————————————————

Manual do Usuario — Sistema de Controle de Material Betuminoso — Portal do Empreiteira 5/16



softplan

3. Padronizagao do Sistema

3.1. Acesso ao Portal

Ao acessar a pagina do Médulo Betuminoso - Portal, sera apresentada a tela para ‘Identificacdo do
Usuario’. Nesta tela devem ser informados o Usuario e a Senha de acesso.

Minastidine A

CBC

Identificacao

Usudrio: chcempreiteira J

N

Senha: |........| \\
Depois de acionar o botdo ‘OK’, o
sistema ira verificar se o usuario esta —
. . ~ 1 Usuario: 'cbcemprelte!ra
cadastrado e seu nivel de autorizagdo """ """ """~~~ >
de acesso. Senha: \Iooooooool

Se estiver autorizado, o usuario podera visualizar a tela principal com o menu do sistema. Note
que o campo Senha nado apresenta o que foi digitado na tela, impedindo assim a visualizagao
de seu conteudo por terceiros.

1

1

! Usudrio: chcempreiteira
Senha: Iooooooool
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3.2. Menu

O Mobdulo Betuminoso - Portal disponibiliza uma forma de acesso rapido a todas as suas
funcionalidades de acordo com o usuario.

» Se o usuario for a empreiteira, a tela principal do portal se apresenta da seguinte maneira:

Minastidine A

= Liberacao de Entrega ~ Regi de Recebi de M ial E

Portal de Consultas as Solicitagcées de Materiais Betuminosos, Combustiveis e Lubrificantes

1

| Usuério: CBCEMPREITEIRA DER/MG | Avenida dos Andradas, 1120, Santa Efigénia - CEP:30120-010

* Liberagao de Entrega * Registro de Recehimento de Material Betuminoso - Sair

» Se o usuario for o fornecedor, a tela principal do portal se apresenta da seguinte maneira:

Minastidine  Aims

~ Ordem de Entrega > Sair

Portal de Consultas as Solicitac6es de Materiais Betuminosos, Combustiveis e Lubrificantes

o

Usuério: CBCFORNECEDOR DER/MG | Avenida dos Andradas, 1120, Santa Efigénia - CEP:30120-010

 Ordem de Entrega * Sair
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3.3Janelas Padronizadas
O Médulo Betuminoso - Portal possui caracteristicas comuns a todas as operagdes. A seguir, como

exemplo, sera apresentado o padrao definido para algumas telas do portal com explicacbes sobre as
fungdes basicas.

3.3.1 Janelas de Pesquisa

As operagdes de consultas aplicam-se em alguns locais do portal acionando diretamente a busca nos

respectivos campos pelo icone ! localizado sempre ao lado dos campos que contém consultas.

Botoes

5 F9-Pesquisar

£ % F9-Pesquisar Pressione o botdo para ativar a lista de consulta

Botdo com as informac¢des desejadas pelos parametros digitados.

tela.

m Pressione o botao m para limpar todos os campos da
Botao

Botio - Pressione o botdo ! para abrir as janelas de consulta nos campos
que contém a consulta.

Manual do Usuario — Sistema de Controle de Material Betuminoso — Portal do Empreiteira
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Procedimentos

Exemplo: tela de ‘Consulta de CRG’.

softplan

Consulta de CRG

Sigla Home

I |

Consulta de CRG

Codigo  Sigla

1 01 CRG
51 02 CRG
13 03 CRG
14 04 CRG
15 05 CRG
16 06 CRG
17 07 CRG
18 08 CRG
19 09 CRG
20 10 CRG

30

Para verificar os detalhes de
um registro, posicione o cursor
na linha correspondente e

cligue sobre ele.

BB de 1 até 10 total: 40

Home

012 CRG - Belo Horizonte
023 CRG - Guanhdes

03?3 CRG - Para de Minas
042 CRG - Barbacena

053 CRG - Liba

062 CRG - Montes Claros
073 CRG - Araxa

083 CRG - Diamantina
093 CRG - Curvelo

1038 CRG - Varginha

20

Utilize os botGes

-- para

navegar entre as paginas
do resultado da consulta.

10

Informe os campos
desejados e pressione o
botao ‘F9-Pesquisar’
para ativar a lista de
consulta.
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4 Funcionalidades para a Empreiteira.

4.1. Liberagao de Entrega

Obletig  E——

A liberacao de entrega pode acontecer de duas formas, dependendo da categoria da solicitagéo:

= Liberagado pela CRG e pela empreiteira: se a solicitagdo possuir contrato, a liberagéo deve ser feita
pela CRG e pela empreiteira. Nesse caso a empreiteira € a responsavel pelo recebimento do
material.

= Somente pela CRG: no caso de solicitagdo por convénio, a CRG é responsavel pelo recebimento do
material e deve fazer a liberagdo do material.

A liberagéo da entrega é necessaria para que o fornecedor ndo entregue o material em um momento
que, a CRG ou a empreiteira, ndo consiga armazena-lo. Esta funcionalidade tem como objetivo permitir
que a empreiteira contratada libere as Ordens de Entrega. Depois da liberagdo pela empreiteira, a
mesma ainda podera alterar a data de entrega, caso necessario, mas desde que o fornecedor ainda ndo
tenha embarcado o caminhao e gerado a NF.

4.1.1 Consulta da Ordem de Entrega

M como consultar uma ordem de entrega.
Selecione o menu Liberagcao de Entrega para abrir a tela ‘Liberagédo de Entrega’.
Os campos disponiveis como parametros para consulta sao:

Data Inicial / Data Final: Intervalo de datas na qual foi gerada a ordem de entrega.

Rodovia: Rodovia da obra, em que sera utilizado o material. O botéo n abre a

tela ‘Consulta de Rodovia’.

Material: Material que foi solicitado para ser utilizado na obra. O botédo ! abre

a tela ‘Consulta de Materiais’.
Solicitacao: Numero de identificagao da solicitagdo gerado pelo sistema quando feito
o procedimento de solicitar o material.
Ordem de Entrega: Numero que serve de identificacdo da ordem, criado durante o
procedimento de gerar ordem de entrega.

Status:  Status em que se encontra a ordem de entrega. O botio ¥
disponibiliza as opgdes para este campo.

A Quanto mais paréametros de consulta forem informados, mais refinado seréa o resultado exibido.

A O campo Empreiteira é preenchido automaticamente pelo portal de acordo com o usuario logado.

Manual do Usuario — Sistema de Controle de Material Betuminoso — Portal do Empreiteira 10/16
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* Liberagéo de Entrega

Liberagcao de Entrega

Parametros de Consulta

Data inicial
=

Empreiteira

softplan

~ Registro de Recebimento de Material Betuminoso

Data final

=

IFRANCISCO PEREIRA LOURO

Rodovia

Material

|10000453€!ASFALTO - OBRAS - CIMENTO ASFALTICO DE PETROLEO CAP-20

Solicitagido

B

Depois do preenchimento dos filtros desejados, acione o botéo

Ordem de entrega

e

resultados de acordo com os pardmetros informados.

Na tabela de resultados as ordens de entrega que
apresentados da seguinte maneira:

Solicitagio
0000542009
00007 /2009
00008/2009
00016/2009
00025/2009
00032/2009
0003342009
00034/2009

’F Expandir todos

Legenda {c}} Gerada

dp dp dh dh dp b 9p 40

CRG

013 CRG - Belo Horizonte
012 CRG - Belo Horizonte
013 CRG - Belo Horizonte
0123 CRG - Belo Horizonte
013 CRG - Belo Horizonte
012 CRG - Belo Horizonte
012 CRG - Belo Horizonte
013 CRG - Belo Horizonte

Rodovia
AMG-900
AMG-900
AMG-900
BR120
BR120
BR120
BR120
BR120

_‘_.oooi-
o ey
Bl o

120
110
110

ASFALTO - OBRAS -
ASFALTO - OBRAS -
ASFALTO - OBRAS -
ASFALTO - OBRAS -
ASFALTO - OBRAS -
ASFALTO - OBRAS -
ASFALTO - OBRAS -
ASFALTO - OBRAS -

Status

ILiberada pela CRG VI

- F9-Pesquisar

para obter os

atenderam aos parametros informados s&o

CIMENTO ASFALTICO DE PETROLEO CAP-20
CIMENTO ASFALTICO DE PETROLEO CAP-20
CIMENTO ASFALTICO DE PETROLEO CAP-20
CIMENTO ASFALTICO DE PETROLEO CAP-20
CIMENTO ASFALTICO DE PETROLEO CAP-20
CIMENTO ASFALTICO DE PETROLEO CAP-20
CIMENTO ASFALTICO DE PETROLEO CAP-20
CIMENTO ASFALTICO DE PETROLEO CAP-20

Quantidade
30,00

40,00

50,00

30,00

30,00

100,00

700,00

80,00

<« Aprovada E;‘, Liberada pela CRG [ Liberada para entrega @Nota fiscal gerada ﬁ Entregue @ Nota fiscal liquidada © Cancelada

Ao clicar sobre o item desejado, a ordem de entrega sera aberta para consulta e liberacao.

Manual do Usuario — Sistema de Controle de Material Betuminoso — Portal do Empreiteira
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4.1.2 Liberagédo da Ordem de Entrega

M como liberar uma ordem de entrega.

Selecione o menu Liberagao de Entrega para abrir a tela ‘Liberagéo de Entrega’.

softplan

Consulte a Ordem de Entrega desejada. Ver Secao 4.1.1 Consulta de Ordem de entrega.

Na tabela de resultados da consulta as ordens de entrega que atenderam aos parametros informados
sao apresentados da seguinte maneira:

Solicitagio
0000552009
00007 /2009
00008 /2009
0001672009
0002572009
0003272009
0003372009
0003472009

dp dp dp dp 9P 9p gp qp

f‘l: Expandir todos

Legenda {:c;i} Gerada

CRG

013 CRG -
013 CRG -
013 CRG -
013 CRG -
013 CRG -
013 CRG -
013 CRG -
013 CRG -

<« Aprovada

Belo Horizonte
Belo Horizonte
Belo Horizonte
Belo Horizonte
Belo Horizonte
Belo Horizonte
Belo Horizonte

Belo Horizonte

E, Liberada pela CRG

Rodovia
AMG-900
AMG-900
AMG-900
BR120
BR120
BR120
BR120
BR120

Material

ASFALTO -
ASFALTO -
ASFALTO -
ASFALTO -
ASFALTO -
ASFALTO -
ASFALTO -
ASFALTO -

OBRAS -
OBRAS -
OBRAS -
OBRAS -
OBRAS -
OBRAS -
OBRAS -
OBRAS -

CIMENTO ASFALTICO DE PETROLEO CAP-20
CIMENTO ASFALTICO DE PETROLEO CAP-20
CIMENTO ASFALTICO DE PETROLEO CAP-20
CIMENTO ASFALTICO DE PETROLEO CAP-20
CIMENTO ASFALTICO DE PETROLEO CAP-20
CIMENTO ASFALTICO DE PETROLEO CAP-20
CIMENTO ASFALTICO DE PETROLEO CAP-20
CIMENTO ASFALTICO DE PETROLEO CAP-20

., Liberada para entrega @Nota fiscal gerada ﬁ Entregue @ Nota fiscal liquidada © Cancelada

Ao clicar sobre o item desejado, a ordem de entrega sera aberta para consulta e liberagéo.

E possivel ver o status das ordens de entrega ao clicar no icone

<

Quantidade
30,00
40,00
50,00
30,00
30,00
100,00
700,00
80,00

ordem.
Solicitagio CRG Rodovia km Material Quantidade
L1 00005/2009 013 CRG - Belo Horizonte AMG-900 o ASFALTO - OBRAS - CIMENTO ASFALTICO DE PETROLEO C&P-20 30,00
L] 00007 /2009 013 CRG - Belo Horizonte AMG-900 0 ASFALTO - OBRAS - CIMENTO ASFALTICO DE PETROLEO CAP-20 40,00
L] 000082009 013 CRG - Belo Horizonte AMG-900 i} ASFALTO - OBRAS - CIMENTO ASFALTICO DE PETROLEO CAP-20 50,00
LH] 000162009 013 CRG - Belo Horizonte BR120 110 ASFALTO - OBRAS - CIMENTO ASFALTICO DE PETROLEO CAP-20 30,00
L1 00025/2009 013 CRG - Belo Horizonte BR120 110 ASFALTO - OBRAS - CIMENTO ASFALTICO DE PETROLEO C&P-20 30,00
L] 00032/2009 013 CRG - Belo Horizonte BR120 120 ASFALTO - OBRAS - CIMENTO ASFALTICO DE PETROLEO CAP-20 100,00
L] 00033/2009 013 CRG - Belo Horizonte BR120 110 ASFALTO - OBRAS - CIMENTO ASFALTICO DE PETROLEO CAP-20 700,00
= 00034/2009 012 CRG - Belo Horizonte BR120 110 ASFALTO - OBRAS - CIMENTO ASFALTICO DE PETROLEO CAP-20 80,00
Status O.E. Quantidade Caminhdo
DI-05012/2009 30,00 30t
o DI-05013/2009 30,00 30t
@ DI-05014/2009 20,00 25t
[ Expandir todos
Legenda {:@}Gerada 4 Aprovada ﬂ Liberada pelaCRG [ Liberada para entrega @ Nota fiscal gerada H Entregue @ Nota fiscal liquidada © Cancelada

para expandir as informacgbes da

Na pasta ‘Ordens de entrega’ assinale o check W 20 lado das ordens de entrega desejadas e preencha
0 seguinte campo:

Data para entrega:

obra.

Manual do Usuario — Sistema de Controle de Material Betuminoso — Portal do Empreiteira
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* Liberagdo de Entrega

“ Registro de Recebimento de Material Betuminoso
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Liberagao de Entrega

Dados da Solicitagdo  Ordens de Entrega

Ordens de Entrega

Status  O.E.
©  DBo-0e8e4 2689
@ DO-00005/2009
©  Po-BO8eGY2089

DO-00007 /2009

B

DO-00008 /2009

1

DO-00009 /2009

DO-00010/2009

il

DO-00011/2009

<l

DO-00012/2009

DO-00013/2009

DO-00014/2009

DO-00015/2009

DO-00016/2009

DO-00017 /2009

DO-00018/2009

DO-00019/2009

DO-00020/2009

DO-00021/2009

DO-00022 /2009

DO-00023/2009

DO-00024/2009

DO-00025/2009

DO-00026/2009

DO-00027 /2009

it milEt imiRat miad imiEat wilas imiEas e Et e

Marcar/Desmarcar todas

30t

30t

30t

30t

30t

30t

30t

30t

30t

30t

30t

30t

30t

30t

30t

30t

30t

25t

25t

25t

25t

Data de apr
827692609

02/09/2009
B82/092689
02/09/2009
02/09/2009
02/09/2009
02/09/2009
02/09/2009
02/09/2009
02/09/2009
02/09/2009
02/09/2009
02/09/2009
02/09/2009
02/09/2009
02/09/2009
02/09/2009
02/09/2009
02/09/2009
02/09/2009
02/09/2009
02/09/2009
02/09/2009

02/09/2009

EBEDER

CBCDER

EBEDER

CBCDER

CBCDER

CBCDER

CBCDER

CBCDER

CBCDER

CBCDER

CBCDER

CBCDER

CBCDER

CBCDER

CBCDER

CBCDER

CBCDER

CBCDER

CBCDER

CBCDER

CBCDER

CBCDER

CBCDER

CBCDER

pela aprovagdo

B F8-Abrir &8 Liberar Entrega

Data para entrega

09/09/2009

B9/892089

[0/20/2009 [
[s0/20/2009
[1s/10/2009 [
(1571012005 7
[ =
[ =
[ =
[ =
[ =
[ =
[ =
[ =
[ =
[ =
[ =
[ =
[ =
[ =
[ =
[ =
[ =

Legenda {@}Gerada « dprovada [T Liberadapela CRG [ Liberada para entrega @ Nota fiscal gerada  { Entregue (3 Nota fiscal liquidada (@) Cancelada

A Os campos de preenchimento obrigatério tém o fundo destacado com a cor salméo !

A Cada ordem de entrega é gerada de acordo com a capacidade do caminhdo para transportar o
material. Por isso, é possivel uma Unica solicitagdo possuir varias ordens de entrega, caso o material

solicitado ultrapasse o limite que o caminh&o possa transportar

Manual do Usuario — Sistema de Controle de Material Betuminoso — Portal do Empreiteira
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. . ] . = Liberar Entrega
Depois de selecionadas as ordens de entrega desejadas, acione o botédo para
liberar a ordem de entrega.

A A empreiteira s6 poderé liberar a ordem de entrega apos a liberacdo da CGR.

A Depois da liberagcdo pela empreiteira, a mesma ainda podera alterar a data de entrega, caso
necessério, mas desde que o fornecedor ainda nédo tenha embarcado o caminhéo e gerado a NF.

O portal ira apresentar a seguinte mensagem confirmando sua liberagéao:
@[ & Entrega(s) liberada(s) com sucesso. ]

4.2. Registro de Recebimento de Material Betuminoso

Objetiyg  —
No processo de solicitagdo, compra e entrega de material betuminoso podem existir divergéncias entre o
que foi solicitado pela CRG e o que foi entregue pela empresa fornecedora. Para efeito de conferéncia e
controle do DER/MG, a CRG ou a empreiteira deve registrar a quantidade de material recebida em cada
entrega executada. Esta funcionalidade tem como objetivo registrar a quantidade de material recebido
pela empreiteira na obra. O registro de recebimento é realizado no momento em que o caminhdo do
fornecedor chega ao local de aplicagéo definida na solicitagéo

4.2.1 Consulta de Registro de Recebimento de Material Betuminoso

M como consultar registro de recebimento do material betuminoso.

Selecione o0 menu Registro de Recebimento de Material Betuminoso para abrir a tela ‘Consulta de
Registro de Recebimento de Material Betuminoso’.

Os campos disponiveis como parametros para consulta sao:

CRG: Coordenadoria regional que solicitou o material. O botao ! abre a

tela ‘Consulta de CRG'.

Empresa que forneceu o material da obra. O botéo H abre a tela
‘Consulta de Fornecedor'.

Fornecedor:

Manual do Usuario — Sistema de Controle de Material Betuminoso — Portal do Empreiteira 14/16
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CBC

Liberagdo de Entrega “ Registro de Recebimento de Material Betuminoso Sair

Consulta do Registro de Recebimento de Material Betuminoso

Parametros de Consulta

CRG
’11 ‘ 013 CRG - Belo Horizonte !

Fornecedor
‘ 342742330001 | PETROBRAS DISTRIBUIDORA S/A -

A Os campos de preenchimento obrigatério tém o fundo destacado com a cor salméo !

5 F9-Pesquisar

Depois do preenchimento dos filtros, acione o botéo
acordo com os parametros informados.

para obter os resultados de

Na tabela de resultados sdo apresentados os registros de recebimento de material betuminoso que
atenderam aos parametros informados da seguinte maneira:

Cadastro do Registro de Recebimento de Material Betuminoso de 1 até 2 total: 2
0. Material Quantidade NF. Valor
DI-05003/2009  ASFALTOS - CIMENTO ASFALTICO DE PETROLEO; COM A IDENTIFICACAO CAP 30/45 30,00 5 28.419,00
DI-05004/2009  ASFALTOS - CIMENTO ASFALTICO DE PETROLEQ; COM A IDENTIFICACAO CAP 30745 20,00 4 18.946,00
Legenda:

é Recebimento registrado

Ao clicar sobre o item desejado, o registro de recebimento sera aberto.

422 Registro de Recebimento de Material Betuminoso

M como registrar recebimento do material betuminoso.

Selecione o0 menu Registro de Recebimento de Material Betuminoso para abrir a tela ‘Consulta de
Registro de Recebimento de Material Betuminoso’.

Consulte o Registro de Recebimento desejado. Ver Sec¢do 4.2.1 Consulta de Registro de Recebimento
de Material Betuminoso.

Na tabela de resultados sdo apresentados os registros de recebimento de material betuminoso que
atenderam aos parametros informados da seguinte maneira:

Cadastro do Registro de Recebimento de Material Betuminoso de 1 até 2 total: 2
OE. Material Quantidade WEF. Valor
DI-05003 /2009 ASFALTOS - CIMENTO ASFALTICO DE PETROLEQ; COM A IDENTIFICACAO CAP 30/45 30,00 5 28.419,00
DI-05004/2009  ASFALTOS - CIMENTO ASFALTICO DE PETROLEQ; COM A IDENTIFICACAO CAP 30/45 20,00 4 18.946,00
Legenda:

é Recebimento registrado
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Ao clicar sobre o item desejado, sera aberta a tela ‘Cadastro do Registro de Recebimento de Material
Betuminoso’.

Para cadastrar o registro de recebimento do material preencha os seguintes campos:

Quantidade recebida: Quantidade de material que foi recebido na obra.
Data de recebimento: Data em que foi recebido o material na obra.

CBC &=

~ Liberacao de Entrega ~ Registro de Recebimento de Material Betuminoso - Sair

Cadastro do Registro de Recebimento de Material Betuminoso

e e

Data de aprovagdo da OE: 09/11/2009
Ordem de entrega: DI-05003/2009 NF.: 5
CRG: 01 CRG - 012 CRG - Belo Horizonte
Fornecedor: 34274233000102 - PETROBRAS DISTRIBUIDORA S/&
Material: ASFALTOS - CIMENTO ASFALTICO DE PETROLEO; COM A IDENTIFICACAO CAP 30/45
Quantidade: 30,00t

Quantidade recebida Data de recebimento Responsavel pelo registro de recebimento
r31 11/11/2009 CBCEMPREITEIRA

A Os campos de preenchimento obrigatério tém o fundo destacado com a cor salmao .

A O campo Responsavel pelo registro de recebimento é preenchido automaticamente pelo portal
de acordo com o usuario que esta logado.

. . L. . ~ ™ c12-Gravar
Depois de informar os dados necessarios acione o botao .

O portal apresentara a seguinte mensagem:

[ & Registro gravado com sucesso. ]
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